INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de febrero de 2025

Sefiores ) .
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despucho

Estimados sefiores

Tengo el agrado de dirigirme a ustedes, para presentarles mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

3699 37155 0101

Nombre completo del Contratista: Melani Anayeli Posadas Arellanos CuUl:
Namero de contrato: 029-227-2024-MCD Acuerdo Ministerial: 1543-2024

- Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos Nit del Contratista: 11571693
Namero de Factura: 68242612 - Serie: A5267E1ID
Henorarios Mensuales: : Q 6,000.00 Periodo del Informe: febrero del 2025
Monto Total del Contrato Q 11,806.45 Plazo del Contrato: 02/01/2025 al 28/02/2025

Unidad Administrativa donde presta los_ Direccion de Asuntos Juridicos de la
servicios: - Direccién Superior

Objetivos del Contrato:

"E] Contratista" se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para la Direccién de Asuntos
Juridicos de la Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia y

con arreglo a los principios de ética y probidad, en la prestacion de Servicios y cumplimiento de las
actividades que describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas.

(segtn Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

9 Apoyé en la recepcién y digitalizacién de documentacién que ingresan a la Direccién de Asuntos Juridicos;

) .
Apoyé en el diligenciamiento y digitalizacién de documentos elaborados en la Direccién de Asuntos Juridicos;

9]

Apoyé en la clasificacién y archivo de documentos que se encuentran en resguardo en la Direccién de Asuntos Juridicos;

- Apoyé en la implementacién de sistemas de clasificacién de la informacion y métodos para la preservacion de documentos;

Melani Anayeli Posadas Arelianos
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Direccién de Asuntos Juridicos
Ministerio de Culturo y Deportes




.INF‘ORME‘ FINAL DE ACTIVIDADES

Senores
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho

Estimados sefiores

Guatemala, 28 de febrero de 2025

Tengo el agrado de dirigirme a ustedes, para 'presentques mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:

Melani Anayeli Posadas Arellanos CUL

Ndmero de contrato:

029-227-2024-MCD

Servicios (Técnicos o Profesionales):

Servicios Técnicos

Nimero de Factura:

3699 37155 0101
Acuerdo Ministerial: 1543-2024
Nit del Contratista: - 111571693
68242612 Serie: A5267E1d

Honorarios Mensuales:

6,000.00  Periodo del Informe: febrero_del 2025

5~
Monto Total del Contrato Q

_11,806.45  Plazo del Contrato: -~ . 02 de enero al 28 de febrero 2025

Unidad Administrativa donde presta

Dlrecqén de Asuntos Juridicos de la

los servicios:

Objetivos del Contrato:-

Direccién Superior

"El Contratista" se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para la Direccién de Asuntos Juridicos de

la Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia y con arreglo a los
v principios de ética y probidad, en la prestacion de Servicios y .cumplimiento de-las actividades que - describen
—_ ) a continuaqén, sin ser estas limitativas, sino tnicamente enunciativas. (segtin Clausu|a de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado delos Resultados Obtenidos:

a) Brindré apoyo en la recepcién y digitalizacién de documentacién que ingresan a la Direccién de Asuntos Juridicos;

b) Brindé apoyo ‘en el diligenciamiento y digitalizacién de documentos elaborados en la Direccién de Asuntos Juridicos;

[9)] Brindé apoyo en la clasificacién y archivo de documentos que se encuentran en resguardo en la Direccién de Asuntos Juridicos;

d) - Brindé apoyo en la implementacién de sisternas de clasificacién de la informacién  y métodos para la preservacién de documentos;

<Melcml Anayeli Posadas Arellanos
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Nombre Completo del Contratista

Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios

S ‘(\LPL N

Nl - \ F|rmu c‘e Contratn!taj-/
o (

e, 1/ .
#y,~ Firma y sello de la Autariddd quevalua los Servicios
” AN (segun Clausula de contrato: Décima Primera)
‘f’ i

Lacenme’sd@ grick Orfando
salazar Coyoy
ectdr
' iér idicos -
Direccidn de Asunios Juri A
Ministerio de Culturcy Deportes




i

M

INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Seriores
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho ’

Estimados seﬁoresb

Guatemaila, 28 de febrero de 2025

Tengo el agrado de dirigirme a ustedes, para présentarles mi informe RESULTADOS de actividades siendo el siQuiente:

Nombre completo del Contratista:

Melani Anayeli Posadas Arellanos

029-227-2024-MCD

“Ntimero de contrato: -

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Nimero de Factura: 68242612 )
Honorarios Mensuales: Q 6,000.00

Monto Total del Contrato. -

11,806.45

Unidad Administrativa donde presta los -
servicios: :

Direccién de Asuntos Juridicos de la
- Direcci6én Superior

Objetivos del Contrato:

_ Cuk . 3699.37155 0101 -

Acuerdo Ministerial: -1543-2024
Nit del Contratista: 111571693
Serie: A5267E1d

Petiodo del Informe: febrero_del 2025

Plazo del Contrato: 02 de enero al 28 de febrero 2025 -

"El Contratistu;’ se cémproniete a prestdr sus SERVICIOS TECNICOS para la Direccién de Asuntos Juridicos de

la Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia y con arreglo a los
principios de ética y probidad, en la prestacion de Servicios y cumplimiento de las actividades que describen
a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas. (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Désdrrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

a) Apoyé en la recepcién y digitalizacién de 600 documentacién que ingresan a la Direccién de Asuntos Juridicos; )

b) Apoyé en el diligenciamiento y digitalizacién de 1200 documentos elaborados en la Direccién de Asuntos Juridicos; .
) Apoyé en la clasificacién y archivo de 30,000 documentos que se encuentran en resguardo en la Direccién de Asuntos Juridicos;
d) Apoyé en la implementacién de sistemas de clasificacién de la informacién y métodos para la preservacién de documentos; - -

Melani Anayeli Posadas Arellanos

Nombre Completo del Contratista
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' Lic. Erick Orlando Salazar Coyoy

Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios -
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Salazor Coyoy
» Eriracter

‘ Direccién cle Asuntos Juridicos
Ministerio de Cultura’y Déportes



